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1. ACCESO Al PORTAL DE LA VPC

1.1. Requisitos de la aplicacion.
Para la utilizacion del portal VPC es necesario los siguientes requisitos:

- Lector de tarjetas.
- carné con certificado electrénico de la OMC o DNIE.
- Middleware (programa de gestion) de la tarjeta para el caso de
Certificado Electrénico de la OMC.
- Maquina virtual de Java 1.8.66
- Sistema operativo
e Windows 7/8
e Mac0S 10.9.
- Navegador
e Internet Explorer 10/11
e Mozilla Firefox Hasta versién 41.0
e Chrome no es compatible.

1.2. Lector de tarjeta

Para la utilizacion de la tarjeta electrénica es necesaria la adquisicion de un
lector de tarjetas. Seria valido cualquier lector de tarjetas compatible con el
DNIe. Se recomienda la utilizacion del lector minilector EVO. Su instalacién
suele ser automatica al ser un dispositivo Plug&Play pero si tuvieran
problemas pueden descargar los drivers de la siguiente pagina:

http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com zoo&task=category
&category id=18&Itemid=535

http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com content&view=articl
e&id=157&Itemid=179

1.3. Carné con certificado electronico de la OMC 6 DNIE

Consulte a su colegio de médicos para la obtencion de un carné de médico
colegiado.

Si dispone de DNIE, puede acceder a la siguiente pagina en la que encontrara
mas informacién sobre la instalacion y configuracién del DNI Electrénico:
http://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/



http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com_zoo&task=category&category_id=18&Itemid=535
http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com_zoo&task=category&category_id=18&Itemid=535
http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com_content&view=article&id=157&Itemid=179
http://www.bit4id.com/es/index.php?option=com_content&view=article&id=157&Itemid=179
http://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/

1.4. Instalacion del Middleware de la tarjeta (para el caso de

Certificado Electronico de la OMC)

e El software necesario para el correcto funcionamiento del carné que se

debera descargar del siguiente enlace:
http://www.bit4id.com/es/middleware

Siguiente-siguiente-hasta la aparicién de la pantalla siguiente:

Unico instalador

Middleware Universal de Bit4id e

Manual de instalacién, uso y preguntas frecuentes

i
-
#

Instalacion Completada
.
ld La instalacion se ha completado correctamente.

Completado
IIIIIIm——,

Remove Result: 0 -
Executing: "C:\Program Files (x26 \Bit4id\Universal Middleware\nssmod\modutil.exe™ ..
Using datab: directory C:L. AppData'R ing illa\Firefox\Profilesi2l...

Module "Bitdid-PKCS11" added to database.

Install Result: 0

Directorio de salida: C:\Program Files (x86 )\Bitdid\niversal Middleware

Crear desinstalador: C:\Program Files (x88)\Bitdidi\Universal Middleware\uninst.exe
C:\Windows'\system32\bit4upki-store.dil @ 54067200 RunimpertServer @ 54106579
Ejecutar: "C.Windows\system32\rundli32.exe " "C:\Windows\system32\bit4upki-store...

Completado l—‘

< Atrés Cerrar Cancelar

e |
-~

Y después pinchar en “Cerrar”.

1.5. Navegadores

A continuacidn se detallan los navegadores y versiones compatibles.

Internet Explorer 10/11
Mozilla Firefox Hasta version 41.0 (*)
Chrome no es compatible.



http://www.bit4id.com/es/middleware

(*) Si se quiere usar el Mozilla Firefox debera de instalarse el médulo
PKCS#11 manualmente tal y como viene en el Anexo de este documento.

(**) Si se tiene instalado Mozilla Firefox versién 42 o superior, se adjunta
procedimiento de cémo bajar de version en el Anexo de este documento.

(***) Si se tiene instalado cualquier otro middleware de tarjeta como es el

Safe&Sign hay que desinstalarlo porque no pueden estar instalados ambos
middleware.

1.6. Instalacion de la maquina virtual de Java (Imprescindible para
realizar la firma electrénica)

Hay que acceder al siguiente enlace y descargarse la ultima version de java:

https://www.java.com/es/download/

Descarga gratuita de Java

Descargue Java para su computadora de escritorio ahora

Version 8 Update 66
Fecha de version: 18 de noviembre de 2015

= ;Qué es Java? » ;TengoJava? » ;jMecesita ayuda?

1.7. Verificacion de la correcta configuracion del entorno

Para verificar que el entorno (Carné + lector + middleware + navegador valido +
java) es correcto, se puede utilizar el siguiente enlace:

http://certificados.cgcom.es/verificacion_requisitos

Debera de aparecer el siguiente simbolo en cada una de las partes del test:

Es importante realizar el test de prueba de Firma Electrénica. Para ello hay que
pinchar en “Realizar prueba de firma” y verificar que aparece el simbolo de arriba
mencionado.


https://www.java.com/es/download/

Verificacion automatica de los requisitos de su equipo para la firma electrénica

Dasde ests pagina se comprober i su equipe cumele can los requisiios necesarios para poder irsbsjar con ef Gestor de Cartficados Eleciréncios.

Se comprobsrén los siguientes elementos: ~ ‘
g s e e g x| SS9UHad de Windows [

+ Versién de Java instaleds en =l equipe superiora 168,32
+ Java habilitado en &l navegador

Proveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Firefox 4 0 superiores Escriba su PIN

Chrome hasta versidn
— LU Mozilla/5.0 (Windows NT 6.1; WO NET4.0E; Media Center PG 6.0; CMNTDFJS; FBJ; InfoPath 2; InfoPath 3; rv11.0)
Sesasser IExplorer 7 o superiores. | like Gecko

Apple Safari S o

superior
Windows XP
Windows 7

Sistema Operativo Windows 8 Windows v
MacoS
Ubuntu
16+

Versién de Java 17 120,68 v
I

Java habiitado en

navegador v

Firma electrénica Reslizar prubs de fime

o

-
Didlogo de Seguridad s i e o

Seleccione un certificado @

Verificacion automatica de los requisitos d

Desde ests pagina se comprobar si su equips cumple ean los requisitos neceserios pars pol -
CGCOM

Emisor: OMC. Uso: Firma, autenticacién y cifrado
Valido desde: 30/04/2015 hasta 25/04/2020

Haga clic agui para ver las pt del certificado

e comprobarin los siguientes elementos

- Navegador desde el que se scoede. Se recomienda utiizar el navegador FIREFOX.
« Versién de Java instslads en el equipo superior 3 16.33
- Java habiltads en el navegsdor

Firefox 4 o superiores. -

CGCOM - (AUTENTICACION)

Chrome hasta versién
4.

Navegador Mozilla/5.0 (Windows. NT 8. Emisor: OMC. Uso: Autenticacién JE: Media Center PC 8.0; CMNTDFJS; F8J; InfoPath.2; InfoFath.3; nv:11.0)
“ IExplorer 7 o superiores. ke Gecko Valido desde: 03/11/2015 hasta 01/11/2020 v
fppe S50 Haga dlic squi para ver las pr del certificado
supenar.
\Windos X CGCOM - (CIFRADO)
\Windous 7 Emiser: OMC. Uso: Cifrado
Sistems Operstivo Windows 5 Windows Valido desde: 03/11/2015 hasta 01/11/2020 v
A0S Haga clic aquf para ver Ias p del certificado
Usurtu
18+ CGCOM - (FIRMA)
Versién de Java 17+ 12085 Emisor: OMC. Uso: Firma v
o Valido desde: 03/11/2015 hasta 01/11/2020
. Haga clic agui para ver las pt del certificado
Java habilitsdo en -
navegador v
Firma eisctrénics Resiizar pruehs de frms

Verificacion automatica de los requisitos de su equipo para la firma electrénica

Desde esta pigina se comprobar si su equipo cumple con los requisitos necessrios pars poder trabsjar con el Gestor de Certficados Electrincios.
Se comprobarn los siguientes elementos:

+ Navegador desde @ que se scosde. Se recomienda utlizer ol navegador FIREFOX.

- Versidn de Java instalsda en el equipo superior 8 1.6.33

- Java habiltsdo en el navegsdar

Firafox 4 o supsriores. -

Chrome hasta versién

Navegador - Mozilla5 0 (Windows NT 8.1; WOWS4; Trident/7.0; SLCC2; NET CLR 20.50727; NET CLR 3.530728; NET CLR 3.030726; NET4.0C; NET4.0E; Medis Center PG 6.0; CMNTDF.S; FBJ; InfoPsth 2 InfoPsth 3; rv-11.0}
IExplorer 7 o superiores. | ke Gecko
Apple Ssferi 50
superior
Windows XP
Windows 7
Sistema Operstivo Windows 8 Windows v
MacOS
Ubuntu
15+
Versién de Jave 17+ 13085 v
15+
Java habiliado en
nevegacor v
Fims electrénics Reslizer prusbe de frmg v



1.8. Acceso al portal de la VPC

El acceso al portal de la VPC se realiza desde la siguiente URL:

[MODULO DE COLEGIADO]
https://vpc.cgcom.es

1.9. Instalacion modulo PKCS#11 en Mozilla Firefox

1) Instalamos el middleware de la tarjeta. Podemos descargarlo de la pagina
de Certificacion de la OMC:

https://certificacion.cecom.es/software gestion certificado

2) Abrimos el menu “Preferencias” del navegador y nos situamos en la pestafia
“Avanzado”

]

‘ 8006 @ rigina de inicio de Mozill xj e Preferencias x '\+ 14 ‘
E\(- ) & Firefox | about:preferences#advanced @ | (Q Buscar AE T RO e [E I
— e 7 -

Cortar Copiar Pegar
- 100% +
@ Genera Avanzado
@\ L O < §
General Eleccién de datos Red Actualiz{  nyevaven- Nuevaven-  Guardar pi-
E Contenido tana tana privada gina
) A
A Apllcacionss Solicitudes Q ® " 4
. h . Imprimir Historial Pantalla
o0 Privacidad Cuando un servidor requiera mi certificado personal: completa
Seleccionar uno automaticamente
Q Seguridad Q Q
@ Preguntar siempre
Buscar Preferencias  Comple-
ment
c) SHIc Abrir preferencias (3¢,)
+ | Consultar a los servidores respondedores OCSP para confirmar la vali|
& Avanzado
Desarroll
Ver certificados Dispositivos de seguridad dog

3) Cargamos dentro de “Dispositivos de seguridad” el driver de la tarjeta
ubicado en:

- C:/WINDOWS/System32 /bit4xpki.dll (Windows 32 bits)

- C:/WINDOWS/ System32 /bit4xpki.dll (Windows 64 bits)

- /System/Library/bit4id/pkcs11/libbit4ipki.dylib (Mac OS)
- /Library/ bit4id/pkcs11/libbit4ipki.dylib (Mac OS)


https://tallervpc.cgcom.es/
https://certificacion.cgcom.es/software_gestion_certificado

! @ rigina de inicio de Mozill. ® \ +
I > ;
|| €= | ) Firefox | about:preferences#advanced € | (Q Buscar TR E P ¥ A ® ¥
Médulos de seguridad y di... | | Detalles | Valor Iniciar sesién
¥ NSS Internal PKCS #11
N General Ava Serv. criprografia ge. Terminar sesién
Pisp. sofoware de se... Cambiar contrasefia
Buscar v
Cargar dispositivo PKCS#11 r | Certificados
Contenido l;l
Introduzea la informacién para el médulo que quiere afadir. I":
Aplicaciones solid Nombre del médulo:  Nuevo modulo PKCS#11 1Ps |
Coarl Archivo del médulo: | Examin, |
Privacidad | ——
| | Cancelar | | Aceptar |
Seguridad
™ TT
@ Pr(
Sync
v | Cd t actual de los certificados
Avanzado
Ve EEres—
| Aceptar |




1.10. Instalar version 41.0 de Mozilla Firefox

1) Verificar la version de Mozilla Firefox instalada. Puede utilizarse la

aplicacion de verificacion del CGCOM:

http://certificados.cgcom.es/verificacion requisitos
Si la version de Firefox es superior a la 41.0 desinstalar la version.
2) Para desintalar la version acceder al “Panel de control” , a la opcién

“Agregar o quitar programas”:

@)=+ e con + Todos o semetos d o e ol > i AT e RN s

Publici P g
= = — ———raa [P=D) ! 85 =
&) =/E + Panelde control » Todos los elementos de Panel de control » Programas y caracteiticas <[4 » tE 9 s AO =
tincipal del Panel
- Para desinstalar un programs, seleccionelo en la fsta y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.
Organcar v Desinstalar @
Nombre : Seinstalé el Tamaflo  Versién A
7 M + 2005 Redistributable (64) 17022011 WEKE 8.0.563%
&3 + 2005 Redistributable 664) 07/04/2014 ST2KB 8061000
0 + 2008 Redistributable - 164 9.3 17027201 KB 9030729
I Mic al C-+ 2008 Redistributable - 364 9.3 11022014 7KE 90307296161
H + 2008 Redistributable - 186 9.3 /02201 96KB 9030729
0 + 2008 Redistributable - 386 903... 17022014 S6KB 90307294148
v al C + 2008 Redistributable - 386 9.3 /042014 600KB 90307295161
0 + 2010 464 Redistributable - 100.. 170272014 1BEME 10040219
0 + 2010 486 Redistributable - 10.0.... Micr 1022014 111MB 10040219
B il C+ + 2012 Redhstributable (x64) - 11.0. 12/02/2014 204MB 110507271
i 12 Redistributable (464) - 110, 12022004 205MB 110511061
B 12 Redistributable 686) - 11 12022014 1AMB 110511061
- 11/11/2015 87AMB 420
5 na1205 250KB 42005780
7 MSXML 4.0 SP3 Parser 07/05/2014 LATME 43021000
SIMSKML 4.0 5P3 Parser (KBZ758634) 09/05/2014 154MB 43020170
©mysQLC 0DBC 53 021172015 03MB 534
O MysQLC ODBC 53 o215 A2ME 534
WwysaLw 3 20/01/2015 16MB 617
127 Moamacts 01 ome 60
N Mozilla Versién producto: 420 ulo de soporte... htps: q
) nculo de Ayuda: hitpsy/support mozill.... Informacion de ac... htps://www.mazila.ong/firefox/A2.
1AS TA LEER AHORA

’—v v g

3) Descarga de la versién Mozilla Firefox 41.0 e instalacion. Puede descargarse
de la siguiente direccion:

https://ftp.mozilla.org/pub/firefox/releases/41.0 /win32 /es-
ES/Firefox%20Setup%2041.0.exe [Windows]
https://ftp.mozilla.org/pub/firefox/releases/41.0 /mac/es-ES/Firefox%2041.0.dmg [Mac

0S]

4) Deshabilitar las actualizaciones automaticas de Mozilla Firefox para
mantener el entorno estable. Para deshabilitarlas debemos acceder al menu

10


http://certificados.cgcom.es/verificacion_requisitos
https://ftp.mozilla.org/pub/firefox/releases/41.0/win32/es-ES/Firefox%20Setup%2041.0.exe
https://ftp.mozilla.org/pub/firefox/releases/41.0/win32/es-ES/Firefox%20Setup%2041.0.exe
https://ftp.mozilla.org/pub/firefox/releases/41.0/mac/es-ES/Firefox%2041.0.dmg

de “Opciones”, opcién de menu “Avanzado”

y marcar la segunda opcién de
la pestafia “Actualizar”.

G Google %/ 2% Opciones x F locad3.
€ ©rueor sboutpreferences¥advanced c 4B 9 s A=
Avanzado
General  Elecciéndedatos  Red

Actualizar Certificados

Actualizaciones de Firefox:

Instalar actualizaciones autométicamente do: mejora la seguridad]

@) Comprobar actualizaciones, pero dejarme elegir i las quiero instalar
No comprobar actualizaciones (no recomendado: riesgos de sequridad)
Mostrar historial de actualizaciones £
v | Usar un servicio en segundo plano para instalar actualizaciones
Actualizacién automética:

v | Buscadores

11



2. INICIO DEL TRAMITE VPC

El tramite de solicitud de la VPC se puede iniciar de dos formas diferentes:

1) El colegiado,
a. Desde la parte privada de la web del Colegio de Médicos.
b. Accediendo a https://vpc.cgcom.es con su DNIE o con el carné
médico colegial emitido por la EC-OMC.

Contacte con su colegio de médicos si desea realizar el tramite desde la parte
privada de la web del colegio.

En este manual se explicara la segunda manera de realizar el tramite de la VPC:
Para acceder a la pagina inicial del portal VPC, pincharemos sobre:

https://vpc.cecom.es

V P ®Validacién
Periddica
de la
Colegiacion

Seleccione Colegio de Médicos:

omcg E ==

Consejo General de Colegios 3: ?‘}
Oficiales de Medicos de Espana & . N & L

Se seleccionara el colegio de médicos en el que esta colegiado y vera la siguiente
pantalla:

12


https://vpc.cgcom.es/
https://vpc.cgcom.es/

5 Validacion
- Periodica

dela
Colegiacion

—_ Area nal de la VP
» ¢Qué es ln VPOR?

» eQuidn puede solicitar la

VPCE?

» ¢C6m se puede solicitar la
VPCE?

.2 «
e | ! “\{ - dni it N
L e
p— 1 %anmwemé médico colegiado o DNI Electrénica
A

Solicitar acceso

&
Email;
‘comtoledo@comtoledo.org

£Todavia no tienes acceso?. Contacta con tu Colegio Ge MEJicos para quE e propOrCionen acceso

© 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TIf. 91 431 77 60

Pinchamos sobre la imagen del carné de la OMC o del DNI y tras teclear el pin de la
tarjeta se deberia de ver la siguiente pantalla:

VP C: \2idacién

Periddica

dela
Colegiacion

Envio VPO® Solicitud 2016 [2010-2015]

Bandeja de tramites

Solicitud

Bienvenido/a JUAN JOSE RODRIGUEZ SENDIN,

1. En este portal, puedes realizar Ios siguientes trémites
- a) Trémites obligatorios
- Buena Praxis: Validacién colegial
= Valoracién de Salud: Compromiso de salud y Certficado Médico.
- Empleadr; Vida laboral.
- b) Trémites opcionales

- Registro de actividades de FMC y de DPC del tramo actual: Esta solicitud es opcional.
2. Acceso/Modificacién del cuadro de FMC y DPC.
3.

6n del cuadro de FMC y DPC

3 complete el tramo actual.
4. Realizar el envio de la VPC® para el tramo actual. sélo estard disponible esta pestaia cuando se hayan realizado los tres primeros
mites.

-
Pincha ( /=) si deseas tener acceso al opiiseulo completo de la VPC®,

Si quiere realizar alguna consulta, por favar; pinche agui..

[1No deseo recibir comunicaciones del trimite VPE® por emai.

[ Enviar |

©2011 | Oganizaci6n Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TF. 91 431 77 80

OA la hora de seleccionar el certificado electronico de la tarjeta, deberemos
seleccionar el de propdsito de AUTENTICACION.

13



Como es la primera vez que se va a proceder a la validacién de este colegiado,
ninguno de los tramites de los que consta la VPC esta realizado por lo que
deberemos empezar a tramitar cada uno de ellos antes de realizar el envio de la
solicitud con toda la informacién.

ONO es necesario cumplimentar en orden los tradmites de los que consta
la VPC, se puede hacer en orden diferente.

Comenzamos con el Tramite de Buena Praxis:

Pinchamos en la pestafia “Solicitud” -> “Solicitud 2016 [2010-2015]” -> “Buena
Praxis” y nos aparecera la siguiente pantalla:

mENHE

vp > Validacion
Perlodlca

Coleglaci(’)n

Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

Nueva solicitud | Buena Praxis

Certificacién d raxis. Este certificado lo expide el propio Colegio en base al expediente del colegiado y segin los principios del
Codigo Deonra\ﬂg\m y s cxattos generales de la OMC. La solicitud de la VP pone directamente en marcha la expedicion de dicha
certificacién.

Yo, JUAN JOSE RODRIGUEZ SENDIN, con nimero de colegiado, 454502378, SOLICITO la certificacién de buena praxis al Secretario/a
General del C.OM de TOLEDO.

# Conozco y me comprometo can el Codigo Deontolégico de mi Colegio y con el del Consejo. Debe aceptar la clausula de compromiso.
() Conozco el BQM (Buen Quehacer del Médico).
=

Pincha ( =) i deseas tener acceso al Cécigo de Deontologia Médica.

Pincha =) si deseas tener acceso al BQM.

©2011 | Oganizacin Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 26014 Madrid TIF. 91 431 77 80

En este tramite, simplemente deberemos pinchar en el botén “Enviar”.

Una vez realizado el envio, el sistema nos confirmara que se ha procesado
correctamente el primero de los tramites:

VP 5 Validacion
Perlodlca

dela
Colegiacion

Selicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

[01:02-2016]

Nueva solicitud | Buena Praxis

Su solicitud ha sido procesada satisfactoriamente.
Pinche aqui para siguiente tramite

© 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TIf. 91 431 77 80
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A continuacidn, se procedera a realizar el segundo de los tramites, “Valoracion de
Salud”. Este tramite consta de dos apartados:

- Compromiso de estado de salud
- Certificado Médico o certificado de aptitud psicofisica realizado por
una unidad de salud laboral.

Para acceder a este tramite, simplemente clicaremos en:

“Solicitud” -> “Solicitud 2016 [2010-2015]" -> “Valoraciéon de Salud” y nos
aparecera la siguiente pantalla:

VaI|daC|on
Penodlca

Coleglaci(')n

Solicitud [Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

[01-02:2016]

Nueva solicitud | Valoracion de Salud

Para la cumplimentacidn de este apartado s necesario aportar dos documentos:

= 1) Certificado Médico Oficial o un certificado de aptitud psicofisica realizado por una unidad de salud laboral. En el caso del
Certificado Médico Oficial valdria con el siguiente texto exclusivamente: Certifico que D./D.# JUAN JOSE RODRIGUEZ SENDIN
tiene la capacidad funcional para el desempefio del puesto del médico.
Adjuntar documento; {,pdf 4MB max)
| Examinar... | No se ha selecticnado ningiin archivo.
El documento original debe permanecer en poder del solicitante y a disposicion del colegio en cualquier momento que se le solicite.

[ En caso de preferir enviar el certificado médico por correo ordinario, marque esta casilla.

= 2) Compromiso de Estado de Salud. Acceso al formulario.

© 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid Tif. 91 431 77 80

Para realizar el “Compromiso de estado de salud”, simplemente pincharemos
sobre “Acceso al formulario”:

VP ', Validacién
Perlodlca

Coleglacic'm

v-lnraclén de s-lud | Compromiso de estado de salud
pirgase e

W e Calegiado: * 154520375

BNI/NIF: * 730038

Nombre: = 3.0 05

Mpellidad: * woowciez

Apaitda: sreomy

Focha de Nacimienta: ® 02.05/1553

DECLARO que en el momento actual, me encuentro fisica y
APTO

Pinc

ham VP ' Validacion

Per|od|ca

0s
en el .,
boton “APTO” y se quedara la informacién C0|Eg'aC'°n

[01-02:2016]

I‘eglstl‘ada en el SlStema. Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

Valoracién de Salud | Compromiso de estado de salud

Su selicitud ha sido procesada satisfactoriamente.
Pinche aqui para volver a la pagina de inicio.
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Cumplimentado el “Compromiso de estado de salud”, procedemos a realizar el
envio del certificado médico o certificado de aptitud psicofisica:

VP \galldgaon
| VP 5 Validacion
Coleglacic’)n Perlodlca

de la

Colegiacion

Para la cumplimentacion de este apartado es necesario aportar dos documentos: licit Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

[01-02:2016]

Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

Nueva solicitud | Valoraciéon de Salud

[01-02-2015]

- 1) Certificado Médico Oficial o un certificado de aptitud psicofisica realizado por una unidad de salud laboral. En el caso del
Certificado Médico Oficial valdria con el siguiente texto exclusivamente: Certifico que D./D.2JUAN JOSE RODRIGUEZ SENDIN
tiene la capacidad funcional para el desempeio del puesto del médico.

Adjuntar documento: (.pdf 4MB max)
| Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo.
£l documento original debe permanecer en poder del solicitante y a disposicién del colegio en cualquier momento que se le solicite.

Nueva solicitud | Valoraciéon de Salud

Su solicitud ha sido procesada satisfactoriamente.
Pinche aqui para siguiente tramite.
[ En caso de preferir enviar el certificado médico por correo ordinario, marque esta casilla.
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~ 2) Declaracién de Salud: CONFIRMADO
W3- s,
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Para ello pincharemos en “Examinar” y seleccionaremos un archivo en .pdf con un
tamafio maximo de 4MB. De nuevo, al darle al botén “Enviar”, el sistema nos
confirmard que el segundo de los tramites de los que consta la VPC se ha
registrado satisfactoriamente.

oEn el caso en el que el tradmite haya sido iniciado por el colegiado,
éste, tendrd la posibilidad de marcar la casilla “Enviar por correo
ordinario”. En este caso, este trdmite quedaria pendiente hasta que el
administrativo/a del colegio recibiese dicho certificado por correo
ordinario y lo adjuntard desde el apartado de administracion.

Continuamos con el tramite del Empleador. Para ello pinchamos sobre la pestaia
“Solicitud” -> “Solicitud 2016 [2010-2015]” -> “Empleador”.
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VP Ce lidacior
Periddica

dela
Colegiacion

Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

(0122016

Nueva solicitud | Empleador

£ este apartado se deberd adjuntar uno de los siguientes archivos:
€l documento original debe permanecer en poder del solicitante y  disposicién del colegio en cuziquier momento que se e sdlcite.

- 1) Certificado laboral de I2 empresa principal en la que presta sus sevicios
1.1) Adjuntar documento: (.pdf 4MB méx)
[ Examinar..._| No se ha seleccionado ningin archivo.
= 2) Para profesionales con actividad privada. Puede aportarse copla de! documento de alta en JAE, Autdnomos o Mutual Médica.
____ Adjuntar documento: (.pcf 4M8 méx)

[ Examinar... | Nose ha seleccionadd ningdn arcnive.

En caso de preferir enviar el certificado del empleador por correo ordinario, marque esta casilla,

Observaciones:
e

© 2011 | Oganizacién Médica Coleglal | Piaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TF. 91 431 77 80

5
i

En este tramite, se debera adjuntar un documento .pdf con tamafio maximo 4MB
que contendra el certificado laboral de la empresa principal 6 una copia del
documento del alta IAE, Auténomos o Mutual Médica. Para ello, pulsaremos en
Examinar, seleccionaremos el archivo que queremos subir al portal y clicaremos
en “Enviar”. El sistema nos confirmara la correcta recepcion del archivo:

V P ' Validacion
Periddica
de la
Colegiacion

Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

[01-02-2015]

Nueva solicitud | Empleador

Su solidtud ha sido procesada satisfactoriamente.
Pinche aqui para siguiente tramite
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oEn el caso en el que el trdmite haya sido iniciado por el colegiado,
éste, tendrd la posibilidad de marcar la casilla “Enviar por correo
ordinario”. En este caso, este trdmite quedaria pendiente hasta que el
administrativo del colegio recibiese dicho certificado por correo
ordinario y lo adjuntard desde el apartado de administracion.
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3. BANDEJA DE TRAMITES

Existe una Pantalla en la que se puede ver un resumen de los tramites que se han
ido completando. Esta pantalla se llama “Bandeja de tramites” y podremos realizar
lo siguiente:

- Ver el estado de cada uno de los tramites de los que consta la
solicitud de la VPC segun se vayan realizando.

- Acceder directamente al tramite que nos falta por cumplimentar.

- Si ya hemos cumplimentado un tramite y queremos volver
adjuntarlo podremos hacerlo pinchando sobre “Volver a adjuntar”.

» o«

Una vez cumplimentados los tramites de “Buena Praxis”, “Valoraciéon de Salud” y
“Empleador”, el sistema nos dejara realizar el envio de la solicitud de VPC.

Existe un cuarto tramite que es opcional y que se llama “FMC y DPC”.

oEl envio de la solicitud de VPC se podrd realizar con y sin el tramite
de “FMC y DPC” ya que éste es opcional.

Para la realizacion del tramite “FMC y DPC” pincharemos sobre la pestafia “FMC y
DPC” y a continuaciéon en “Solicitud 2016 [2010-2015]". Se vera la siguiente
pantalla:

Validacion
Periodica

dela
Colegiacion

[01-02-2016]
Solicitud [ FMCy DPC il Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

FMC y DPC

Registro Colegial de las actividades de DPC y de FMC. Solicitud 2016 [2010-2015]

Tipo de Actividad Registrar actividades

Registros clinicos,
Comisiones cinicas,
Otras.

Nacionales,

Para éste tramite opcional podremos adjuntar una serie de archivos
correspondientes con Actividades de Formacién Médica Continuada y Desarrollo
Profesional Continuo. Para ello pincharemos en “Examinar” y en el boton
“Actualizar”. El sistema nos confirmara que los datos han sido satisfactoriamente
registrados.
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VP C: [2idacion
Periddica

dela
Colegiacion

[01-02:2015]
Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

FMC y DPC

Los datos fueren actualizados satisfactoriamente.
Pinche agui para volver a la pagina de inicio.

© 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TIf. 81 431 77 80
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4. ENVIO DE LA SOLICITUD DE LA VPC

Como hemos visto en el apartado anterior, una vez cumplimentaos los tramites de
“Buena Praxis”, “Valoracion de salud” y “Empleador”, el sistema nos dejara realizar
el envio de la solicitud de la VPC. Para ello tendremos que pinchar sobre la pestafia

“Envio VPC Solicitud 2016 [2010-2015]".

VP C: 2idacion
Periddica
de la
Colegiacion

Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

[01-02:2016]

Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

Estd a punto de realizar el envio de la VPC® para el tramo [2010-2015]. éDesea continuar con el envio?, 2 partir de este momento, el C.OM de
TOLEDO tendrd acceso a toda la informacion que ha enviado. El trémite de FMC y DPC es opcional

Firmar Solicitud VPC® Obtener resumen documentos VPC®

® 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TIf. 91 431 77 80

oAntes de realizar el envio de la solicitud de la VPC, se deberad firmar
electronicamente cada uno de los documentos aportados en cada
tradmite.

Se debera pinchar sobre “Firmar Solicitud VPC” e introducir el pin de nuestro
carné electronico. El sistema confirmari la correcta realizacién de la firma
electronica:

| i CONSEJO GENERAL DE COLECGI... (ES) | https:/ /vpc.cgcom.es/menu /firmar.php?solicitud_tramo_id=1606

Se ha firmado correctamente la solicitud. Ahora ya puede realizar el envio de la misma al colegio.

oA la hora de seleccionar el certificado electréonico de la tarjeta,
deberemos seleccionar el de propdsito de FIRMA.

A continuacion, pincharemos en “Enviar solicitud VPC” para realizar el envio de la
solicitud de VPC junto con la firma electrénica de los documentos aportados:
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VP C lidacior
Periodica
de la
Colegiacion

Solicitud Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015)

Envio VPC® Solicitud 2016 [2010-2015]

Estd a punto de realizar el envio de la VPC® para el tramo [2010-2015]. éDesea continuar con el envio?, a partir de este momento, el C.0.M de
TOLEDO tendrd acceso a toda la informacién que ha enviado. El trémite de FMC y DPC es opcional

Cumplimiento FMC y DPC Enviar solicitud VPC® ‘Obtener resumen documentos VPC®

© 2011 | Oganizacién Médica Colegial | Plaza de las Cortes, 11 - 28014 Madrid TIf. 91 431 77 80
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5. OTRAS CARACTERISTICAS DEL PORTAL VPC

Aparte del castellano, la VPC esta traducida a 4 idiomas cooficiales:

e Catalan

e Gallego

e Valenciano
e Euskera
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